
UMOWA / ZLECENIE  

Numer 1….......................................... zawarta w dniu ….........................r.  w …..............................................  pomiędzy:

…...............................................................................

…...............................................................................

zwanym/zwaną dalej Zleceniodawcą, a:

…...............................................................................

…...............................................................................
zwanym/zwaną dalej Zleceniobiorcą. 

§ 1

Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie prac określonych w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy.

§ 2

Termin  rozpoczęcia  prac  strony  ustalają  na  dzień  …............................  r.,  a  termin  ich  zakończenia  na  

dzień  …..................................... 

Warunkiem rozpoczęcia prac jest 2......................................................................................................................................

§ 3

Zleceniobierca wykonanie zleconych prac może / nie może* powierzyć podwykonawcom

§ 4

Za  wykonanie  przedmiotu  niniejszej  umowy  Zleceniodawca  zapłaci  Zleceniobiorcy  wynagrodzenie  

w wysokości …................................. zł. (słownie zł …......................................................................................................)

§ 5

Ustalenia dodatkowe3:

….........................................................................................................................................................................................

….........................................................................................................................................................................................

….........................................................................................................................................................................................

….........................................................................................................................................................................................

….........................................................................................................................................................................................

….........................................................................................................................................................................................

….........................................................................................................................................................................................

….........................................................................................................................................................................................

….........................................................................................................................................................................................

….........................................................................................................................................................................................

….........................................................................................................................................................................................

….........................................................................................................................................................................................

….........................................................................................................................................................................................

§ 6

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 7

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

§ 8

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. Sądem właściwym 

dla rozpatrzenia ewentualnych sporów wynikających z niniejszej umowy jest sąd właściwy dla siedziby Zleceniobiorcy.

….................................................................. …..................................................................

Zleceniobiorca (czytelny podpis) Zleceniodawca (czytelny podpis)

*) nieporzebne skreślić



ZAKRES PRAC - ZAŁĄCZNIK NR 1   (Strona  …...... / …......)

do umowy numer …............................. zawartej w dniu …........................r.  w ….............................................

L.p Rodzaj i zakres prac4

Dodatkowe uwagi / uzgodnienia dotyczące zakresu i sposobu wykonania prac5

….................................................................. …..................................................................

Zleceniobiorca (czytelny podpis) Zleceniodawca (czytelny podpis)

*) nieporzebne skreślić



PROTOKÓŁ ODBIORU PRAC  (Strona  …...... / …......)

do umowy numer …............................. zawartej w dniu …........................r.  w ….............................................

sporządzony w dniu ….......................roku w …...................................... przy udziale 

1. przedstawiciela Zleceniobiorcy: ….........................................................................................................

2. przedstawiciela(i) Zleceniodawcy: ….....................................................................................................

Strony zgodnie ustalają, że prace zostały wykonane w terminie do …............................................. roku. 

Zakres wykonanych prac jest zgodny ze stanem rzeczywistym. 

Na podstawie niniejszego protokołu odebrano następujący rodzaj i zakres prac objętych Załącznikem nr 1 do umowy

L.p. Rodzaj i zakres prac6 Jakość wykonania7 Uwagi stron

Zakres prac dodatkowych nie objętych Załącznikem nr 1 do umowy

L.p. Rodzaj i zakres prac8 Jakość wykon. Wartość9 Uwagi stron

Dodatkowe informacje / uwagi / ustalenia

….................................................................. …..................................................................

Zleceniobiorca (czytelny podpis) Zleceniodawca (czytelny podpis)

*) nieporzebne skreślić



1 ) Numer  umowy można uzupełnić np. według schematu: numer kolejny/miesiąc/rok (Przykład: 143/12/2015)
2 ) Warunkiem rozpoczęcia prac może być np. przekazanie dokumentacji lub projektu, przekazanie kluczy do obiektu, 

udostępnienie miejsca wykonania umowy, przekazanie narzędzi, przekazanie zaliczki na materiały, itp.
3 ) Szczególne ustalenia dot. wykonania zleconych prac, np. godziny wykonywania prac uciążliwych, miejsce 

przechowania narzędzi, odpowiedzialność za powierzone przedmioty, ewentualne kary umowne za niedotrzymanie 
terminów przekazania prac lub przekazania Zleceniobiorcy przedmiotu i dokumentacji do realizacji umowy,  inne 
obowiązki stron

4 ) Możliwie najbardziej szczegółowo określony zakres prac
5 ) Dodakowe zalecenia stron dotyczące sposobu wykonania prac, np. terminy przekazania kolejnych etapów prac, itp.
6 ) Określenie zleconych prac w odniesieniu do Załącznika nr 1 (np. wszystkie prace lub wybrane, opisane prace)
7 ) Jakość wykonania poszczególnych lub wszystkich zleconych prac, np. dobra, poprawna, zła
8 ) Wyszczególnienie prac dodatkowych, nie ujętych w pierwotnym planie prac określonym w Załączniku nr 1 do 

umowy, powstałych w wyniku nieprzewidzianych przes strony okolicznośći ,bądź wykonanych na ustne lub 
pisemne polecenie Zleceniodawcy.

9 ) Wartość prac dodatkowych wykonanych na życznie Zleceniobiorcy nie ujętych w Załączniku nr 1 do umowy


